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CADERNO DE ENCARGOS

HR/ADG/3/2021/ATEC

Ajuste direto para aquisigdo de testes psicotécnicos a aplicar no processo de recrutamento e

selecao de formandos
CLAUSULAS GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar no ambito do procedimento de ajuste direto para a aquisicdo de testes

psicotécnicos a aplicar no processo de recrutamento e sele¢cao de formandos.

Clausula 2.2

Documentos do Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos

identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido

expressamente aceites pelo 6érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos
(“CCP”) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2
Prazo
1 - O prazo de execucdo do Contrato € de 24 meses, em conformidade com os
respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes

acessorias que perdurardo para além da cessacao do Contrato.

2 — O adjudicatario obriga-se a executar a prestacao de servigcos objeto do contrato, nos

prazos previstos na proposta.

Clausula 4.2
Obrigacgoes principais do Adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagéo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos e no contrato, o adjudicatario obriga-se a prestar os servigos
objeto do presente procedimento, com as especificagdes e requisitos previstos no Anexo
ao presente Caderno de Encargos.

2 — A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados
a prestacido de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Local de prestacao dos servigos

O servico objeto do contrato deve ser disponibilizado para acesso em
https://tpbyhogrefe.com/atec , mediante os acessos para entrar na plataforma e aceder
aos testes psicotécnicos.

Clausula 6.7
Dever de sigilo
1 — O adjudicatario obriga-se, diretamente e através do pessoal por si utilizado na
prestacéo de servigos objeto do contrato, a manter o mais estrito sigilo sobre quaisquer
documentos, informagdes ou assuntos em geral de que tenha tomado ou venha a tomar
conhecimento em resultado, direto ou indireto, da prestacdo de servigos objeto do
contrato.

2 — O disposto do niumero anterior manter-se-a valida para além do termo do Contrato.
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Clausula 7.2
Preco Base. Preco e condigoes de pagamento

1 — O presente procedimento tem o preco base de 4 500€.

2 — O preco global correspondera a Unica remuneracgao devida pelo Adjudicatario pela
prestacdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
constantes do Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade nao esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante,
nomeadamente despesas de alojamento, alimentacéo e deslocagao de meios humanos,
despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais,
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licengas.

4 — As quantias devidas ao adjudicatario devem ser pagas pela entidade adjudicante no
prazo de 30 dias ap6s a recegao pela entidade adjudicante das respetivas faturas, as
quais s6é podem ser emitidas apds o vencimento da obrigag&o respetiva.

5 — Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios

ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Clausula 8.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento do adjudicatario de qualquer uma das suas obrigagdes, a
entidade adjudicante pode exigir-lhe 0 pagamento de uma penalidade correspondente
até 10% do valor contratado por cada dia de atraso, de montante a fixar em funcéo da
gravidade do incumprimento.
2 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tera em
conta, nomeadamente, a duragao da infragdo, a sua eventual reiteragao, o grau de culpa
do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
3 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao adjudicatario
com as penalidades devidas nos termos da presente clausula.
4 — A aplicagdo das penalidades prevista na presente clausula ndo obsta a que a

entidade adjudicante exija uma indemnizacgéo pelo dano excedente.
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Clausula 9.2
Seguros
1 - E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro,
dos riscos de responsabilidade civil e todos os seguros obrigatérios e necessarios para
a execucao do servigo contratado.
2 — A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior,

devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo de 8 dias.

Clausula 10.2

Resolugao do contrato pela entidade adjudicante
Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Violagdo grave ou reiterada de qualquer das obrigagbes que incumbem ao
Adjudicatario, nomeadamente quando a prestacao de servigcos se atrase por mais de 3
(trés) meses ou o adjudicatario declare por escrito que o atraso excedera esse prazo;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;
¢) Incumprimento, por parte do adjudicatario, de ordens, diretivas ou instru¢des
transmitidas no exercicio do poder de diregcdo sobre matéria relativa a execugcao das
prestacdes contratuais;
d) Oposicao reiterada do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizacdo da
entidade adjudicante;
e) Cessao da posicao contratual ou subcontratagcao realizadas com inobservancia dos
termos e limites previstos na lei ou no contrato, desde que a exigéncia pelo adjudicatario
da manutencdo das obrigacdes assumidas pela entidade adjudicante contrarie o
principio da boa fé;
f) Se o valor acumulado das sang¢bes contratuais com natureza pecuniaria exceder o
limite previsto no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;
g) Incumprimento pelo adjudicatario de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato;
h) O adjudicatario se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;
i) Por razbes de interesse publico, devidamente fundamentado, nos termos do artigo
334.° do CCP;
J) Por alteragéo anormal e imprevisivel das circunstancias, nos termos da alinea a) do
artigo 312.° do CCP.
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Clausula 13.2

Resolugao do contrato pelo adjudicatario
1 - Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, o adjudicatario pode
resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Alteracao anormal e imprevisivel das circunstancias;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;
¢) Incumprimento de obrigagdes pecuniarias pela entidade adjudicante por periodo
superior a seis meses ou quando o montante em divida exceda 25 % do preco
contratual, excluindo juros;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformagéo da relagdo contratual da
entidade adjudicante, quando tornem contraria a boa fé a exigéncia pela parte publica
da manutencao do contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisbes judiciais ou arbitrais
respeitantes ao contrato.
2 - No caso previsto na alinea a) do numero anterior, apenas ha direito de resolugéo
quando esta ndo implique grave prejuizo para a realizagdo do interesse publico
subjacente a relagéo juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a
manutengédo do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econémico-
financeira do adjudicatario ou se revele excessivamente onerosa, devendo, nesse ultimo
caso, ser devidamente ponderados os interesses publicos e privados em presenca.
3 - O direito de resolugao é exercido por via judicial.
4 - Nos casos previstos na alinea c¢) do n.° 1, o direito de resolugédo pode ser exercido
mediante declaragéo a entidade adjudicante, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao
dessa declaragao, salvo se a entidade adjudicante cumprir as obrigagcdes em atraso

nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

Clausula 14.2
Comunicagoes e notificagoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser realizadas nos termos do
CCP.
2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Assinado por : Jodo Carlos Rato Costa Assinado por: PAULO ANTONIO VILELA PEIXOTO
Num. de Identificacao: BI07215015 Num. de Identificagao: BI112184588
Data: 2021.03.25 12:54:56+00'00' Data: 2021.03.25 18:59:53+00'00'
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ANEXO
(ESPECIFICAGOES TECNICAS)

Ambito DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

Providenciar testes psicotécnicos a aplicar no processo de recrutamento e selegéo
de formandos para a formacado profissional, permitindo assim selecionar os
candidatos mais adequados para cada uma das areas de formacdo e para os
diferentes cursos. Pretende a ATEC — Academia de Formagao, com a utilizagdo de
testes psicologicos, implementar um sistema mais rapido e eficaz de triagem das
candidaturas, bem como garantir um melhor ajustamento entre o perfil requerido e
as aptidées dos candidatos selecionados. Pretende-se igualmente que a aplicagao
dos testes em questdo seja efetuada em formato on-line, permitindo assim
flexibilizar a sua aplicacéo e ter uma rapida obtencao de resultados.

A proposta a apresentar deve englobar a descrigdo de:

o Um teste de aptiddo espacial que avalie a capacidade e agilidade para
imaginar mentalmente movimentos e transformagdes de objetos no espaco;

¢ Um teste de aptidao légica que avalie a capacidade para seguir um processo
discursivo, descobrindo a relagao causal que existe entre diversos factos e
ideias;

e outros testes psicolégicos que a entidade que venha a ser contratada possa
sugerir como uteis tendo em conta o enquadramento em que a ATEC — Academia
de Formacao atua a nivel de recrutamento e selegdo de formandos, tanto de jovens
como de adultos.

Pretende-se que o custo seja apresentado seja enquanto custo unitario por cada
teste, tendo em conta um volume anual de 1500 testes.

A proposta a apresentar deve englobar igualmente uma ou varias sessdes de
formacdo aos colaboradores da ATEC na utilizagdo da plataforma que vira a ser
proposta, tal como formacgao na conducgao de sessdes de aplicagao dos testes e na
sua interpretacao.

A proposta a enviar devera igualmente esclarecer todas as condi¢gdes relativas a
uma eventual licencga de utilizagdo da plataforma que venha a ser sugerida.
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